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Checkliste fiir Ihren wohlverdienten Urlaub

Bevor Sie in den wohlverdienten Urlaub fahren kdnnen, ist vieles zu organisieren.
Orientieren Sie sich ganz einfach an meiner Checkliste. Haken Sie ab, was Sie schon
in Ihren Koffer gepackt oder erledigt haben - so denken Sie an die wichtigsten Dinge.

im Unternehmen

o Vertretung bestimmen

o aktuelle Angelegenheiten abarbeiten

o Anrufbeantworten/Mobilbox besprechen
o Urlaubspostfach bestellen

o Emailautoresponder einrichten (lassen)
o Kunden/Lieferanten verstandigen

wenn Sie mit dem Auto fahren

o Fihrerschein

o Warndreieck

o Zulassungsschein

o Verbandskasten (vollstandig?)

o Autoatlas

o Werkzeug

o Routenplan, Navigationsgerat

o Olstand, Reifendruck kontrolliert
o grine Versicherungskarte

o Schutzbrief

o Schneeketten (Winterurlaub)

o Unfallbogen, Versicherungskarte

Ausweise und Zahlungsmittel

o Personalausweis, Reisepass

o Bargeld

o Visum

o Reiseschecks

o Fahrkarte, Flugticket

o Maestro Card, Kreditkarte

o Impfpass

o Hotelreservierung, Buchungsunterlagen
o Hotline-Nummer fir Notfalle

fur die Gesundheit

o Reiseapotheke

o Medikamente

o eCard, Auslandskrankenschein

o private Reisekrankenversicherung
o Verbandszeug

o Sonnenschutz

o Apres-Lotion

Bitte haben Sie Verstandnis, dass diese Checkliste nur die wichtigsten Punkte enthalt und
individuelle Dinge nicht enthalten sein kénnen, die Sie fir Ihre Reise bendtigen.
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Nitzliches

o Reisewecker

o Adapter-Stecker

o Kamera und Ladegerat
o Handy und Ladegerat

o Filme

o Reisebigeleisen

o Sonnenbrille

o Reisewaschmittel

o Sprachflihrer

o Nahzeug

o Reisefliihrer

o Blcher, Zeitschriften

o Adressbuch, Kugelschreiber
o Taschentlcher

o Handtasche, Brieftasche
o Gesellschaftsspiele

o Batterien

fur die Kleinen

o Schnuller

o Spielzeug, auch fur den Strand
o Fldschchen und Babynahrung
o Kuscheltiere

o Malblcher und Buntstifte

o Windeln

o Horspeile, Kassetten, CD-Player
o Kopfbedeckung

o (Vorlese)Blcher

o Sonnenschutz

o Schwimmfligel

o Kinderwagen, Reisebett
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was man sonst noch braucht

o Hosen, Rdcke

o Blusen, Hemden, T-Shirts

o Strimpfe, Socken

o Unterwasche

o Schuhe

o Abendgarderobe

o Fén

o Rasierapparat

o Zahnblrste, Zahnpasta

o Kosmetikartikel

o Haarshampoo, Duschgel

o Badesachen, Strandutensilien
o Sportausristung und Sportbekleidung

vor der Abfahrt zu erledigen

o Nachbarn bitten, die Blumen zu giessen,
den Postwurf wegzuraumen, den
Briefkasten zu leeren

o Elektrogerdte ausschalten (Herd,
Blgeleisen, Fernseher etc)

o Zeitung abbestellen/nachsenden lassen
o Antennenstecker ziehen

o Stromleisten abschalten flr PC etc.

o Turen und Fenster schliessen

o Gas und Wasser abdrehen

o Kdhlschrank leeren

o fallige Rechnungen bezahlen

o Haustiere versorgen lassen

Ich winsche Ihnen einen erholsamen Urlaub
und kommen Sie gut wieder nach Hause!

Bitte haben Sie Verstandnis, dass diese Checkliste nur die wichtigsten Punkte enthalt und
individuelle Dinge nicht enthalten sein kénnen, die Sie fir Ihre Reise bendtigen.



